
  

 
 

 

Texter Briefing Muster Vorlage 

Auftraggeber:  
Kontakt Auftraggeber:  

 
Projekt (z.B. Website):  
Projekttitel:  
Datum Auftrag:  
Deadline Auftrag:  
Dateiformat(e) fertiger Text:  
Übertragung fertiger Text via:  
 
 

Thema, Inhalt, Ziele und Umfang 
 
Thema Text:  
Inhalt des Textes:  
 
 
 
Ziel des Textes:  
 
Veröffentlichungs-Medium:  
Umfang/Länge Text: _______  bis  _______  Wörter 
 

Grund & Formalanforderungen 
 
Textart & Tonalität:  
Schreibstil:  
Wording:  
Wort-Komplexität:  
Quellenangaben verwenden: ¨ Ja ¨ Nein 
Zitate verwenden: ¨ Ja ¨ Nein 
Links verwenden: ¨ Ja ¨ Nein 
Links zur Konkurrenz ausschließen: ¨ Ja ¨ Nein 
Thema holistisch bearbeiten? ¨ Ja ¨ Nein 
Call-to-Action einbinden? ¨ Ja ¨ Nein 
Absätze und Überschriften verwenden ¨ Ja ¨ Nein 
Aktualität des Textes: ¨ Aktuell ¨ Langlebig  
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Verwendung / Ausschluss von Keywords 
 

Keyword: Verwenden / Ausschließen 
 ¨ Verwenden ¨ Ausschließen 
 ¨ Verwenden ¨ Ausschließen 
 ¨ Verwenden ¨ Ausschließen 
 ¨ Verwenden ¨ Ausschließen 
 ¨ Verwenden ¨ Ausschließen 
 ¨ Verwenden ¨ Ausschließen 
 

Der Leser / Die Leserin 
 
Ansprache des Lesers: ¨ Du ¨ Sie ¨ Indirekt ¨ „Freie Auswahl“ 
Was soll der Text beim Leser hervorrufen? ¨ Emotion auslösen | ¨ Motiv schüren 

Exakt:  
Gewünschte Reaktion des Lesers nach 
Textlektüre: 

¨ Kaufhandlung 
¨ Tätigung eines Anrufes 
¨ Abonnieren eines Newsletter o.ä. 
¨ Buchung / Besuch von Veranstaltung 
¨ Verlinkung / Empfehlung des Textes 
¨ Preisgabe von persönlichen Daten 
¨ Klicken auf Werbung / weiterführ. Link 

Welche Intention hat der Leser? ¨ Wissen / Information 
¨ Problemlösung 
¨ Sicherheit 
¨ Spaß / Unterhaltung 

 
Zusätzliche Informationen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


